啟用教育雲@ms.edu.tw，登入使用Microsoft Office365
2022/10
1. 啟用教育雲@ms.edu.tw：（先申請教育雲帳號再啟用）
[bookmark: _GoBack]學校官網 → 智慧校園 → 2.啟用Office365(@ms)帳號
或 直接到啟用網站 https://o365.k12cc.tw
[image: Free Click SVG, PNG Icon, Symbol. Download Image.][image: ]

2. 到Office365網站（http://office.com），使用教育雲@ms.edu.tw登入。
[image: Free Click SVG, PNG Icon, Symbol. Download Image.][image: ]
 (
@
ms
.edu.tw
)[image: ]
3. Office365操作主畫面：
[image: ]

[image: ]




[image: Free Click SVG, PNG Icon, Symbol. Download Image.][image: Free Click SVG, PNG Icon, Symbol. Download Image.][image: ]

4. 修改顯示名稱，要在教育雲帳號管理網站（http://sso.edu.tw）開通。
[image: Free Click SVG, PNG Icon, Symbol. Download Image.][image: ]

5. 使用Word / Excel / PowerPoint 線上版（只有線上版免費授權，不能下載安裝）

5-1. 新增空白文件 或 上傳

[image: Free Click SVG, PNG Icon, Symbol. Download Image.][image: Free Click SVG, PNG Icon, Symbol. Download Image.][image: ]

	5-2. 自動儲存在雲端OneDrive 或 檔案→ … →另存新檔→下載複本、PDF

[image: Free Click SVG, PNG Icon, Symbol. Download Image.][image: ]

[image: ][image: Free Click SVG, PNG Icon, Symbol. Download Image.][image: ]


6. 使用OneDrive 雲端硬碟：

6-1. 每人空間5000GB＝5TB （教育雲帳號用完會自動增加）

[image: Free Click SVG, PNG Icon, Symbol. Download Image.][image: ]

6-2. 共用、連結設定（存取權限、設定密碼、封鎖下載）

[image: ][image: Free Click SVG, PNG Icon, Symbol. Download Image.][image: ][image: Free Click SVG, PNG Icon, Symbol. Download Image.][image: ]
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